
ctura Pequefio Contribuyente

FELIX ORLANDO . MARTINEZ JORDAN
NIt Emlsor: 2724081
FELIX ORLANDO MARTINEZ

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
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TOTALES :                                 0.00                               0.00                     11,000.00

Datos del cerdficador

Sunerintendencin de Administncion Tributaria  NIT: 16693949

Felix Orlando Martinez Jordan
DPI: 2720 44350 I 80]

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados
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/
lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contralto Administrativo 2026-203-1 -2-5 -      ,<
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios profesionales.           ,,'
Nombres y apellidos de Ia persona ¢

Felix Orlando Martinez,Jordancontratista:
NIT de la Persona contratisfa:                       /' '    2724081   f

Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026   . Al: 30/06/2026'    '
Periodo de esteinforme: Del: 01/04/2026  /` Al: 30/04/2026 `                              ,I

Monto a pagar: Once mil quetzales exactos   `' Q.11'000.00                                     A

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado                /

|T/T

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-203-1-2-5, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: .J

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/1.   BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA EL AN^LISIS DE DOCUMENTAC16N RELACIONADA
A LAS ACTIVIDADES DE DIRECC16N DE OCRET.

/'«S»   ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  analisis  de  documentaci6n   recibida  del   Despacho  Superior,
Administraci6n  General,  Contraloria  General  de  Cuentas,  Auditoria  lnterna,  Direcci6n  de

/`«S»   R'£:]£:TCA6Dnoy: d;£:,rs:sin::t?: ddeoc°ucmRe:I:ci6n  externa  recibida  en  Direcci6n  y su  gesti6n
oportuna  per  parfe  de  los  departamentos  de  la  Oficina  y  evitar  per  parte  de  Direcci6n
incumplimientos a normativa legal y de control intemo.

f``/  2. BRINDAR  APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   DIGITACION   Y  RECOPILACION   DE   DATOS
RELACIONADOS  A  HALLAZGOS  POR  LA  CONTRALORiA  GENERAL  DE  CUENTAS  Y  LA
UNIDAD   DE  AUDITORIA   INTERNA   DEL   MINISTERIO   DE  AGRICULTURA,   GANADERiA  Y
A,L#E|TCATt#DN;D:Apoyeeniadigitaci6nyrecopi|aci6ndedatosrelacionadosalseguimientode

los  hallazgos encontrados  a OCRET por la Contraloria General  de Cuentas y la Auditoria

`.',
7     lnterna del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n.
S.    RESULTADO:  Recopilaci6n  de  informaci6n  por requerimientos de aclaraci6n  de  hallazgos

efectuadas  por  Contraloria  General   de  Cuentas  y  Auditoria   lnterna  del   Ministerio  de
Agricultura,  Ganaderia  y Alimentaci6n  a  los  departamentos  responsables  de  la  Oficina  y
evitar par parte de Direcci6n,  incumplimiento a normativa legal y de control interno.

3.    BRINDAR  APOYO  PROFESIONAL  PARA  EL  AN^LISIS  DE  DATOS  DE  INVENTARIOS  DE
BIENES DEL PERSONAL DE OCRET.
`,,'`; «S.    ACTIVIDAD: Apoye en el  analisis y verificaci6n  de  los  bienes cargados en  las tarietas  de

responsabilidad al personal de OCRET.
/5j.    RESULTADO: Analisis de informaci6n par revisi6n de tarietas responsabilidad del personal

de  la  Oficina,  verificando  que  los  bienes  asignados,  se  encuentren  de  conformidad  a  la
normativa legal y de control interno.



.BR BAR APOYO PROFESIONAL PARA EL AN^LISIS DE INFORMAC16N DEL ALMACEN.
•S.   ACTIVIDAD: Apoye en la verificaci6n de los ingresos y egresos de los insumos en almacen

y su registro en el kardex.
RESULTADO: Analisis de la informaci6n ingresada y egresada del almacen, verificando que
el Kardex se encuentre de conformidad y se cumpla la normativa legal y de control interno y
evitar por parte de  Direcci6n,  hallazgos  por parte de  la  Contraloria General  de Cuentas y
Auditoria lnterna.

S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR./o#
ACTIVIDAD: apoye en el seguimiento del manual de normas y procedimientos de OCRET.
RESULTADO:  Participaci6n  en  reuniones de seguimiento  por actualizaci6n  del  manual  de
normas y procedimientos de OCRET.

Dpl: 2720 443501801
Fjrma y sello del Jefe inmediato que supervisa
el trabajo
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